iCloud och iCloud Drive iOS 11 iPad/iPhone

iOS kan uppdateras for iPhone fran iPhone 5 S, iPad fran iPad mini 2, iPad femte gen. samt iPod
touch fran sjatte gen. Fran Apples Anvandarhandbok oktober 2017 http://help.apple.com/ipad/11
respektive http://help.apple.com/iphone/11. Sammanstallt for fortsattningskurs i iPad/iPhone
november 2017 av Solvig Gronstedt, SeniorNet Kungsholmen.

ICloud

Du kan tryggt spara bilder och videor och dokument med mera pa iCloud sa att de &r tillgangliga
aven om din iPad/iPhone forsvinner.
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Stall in iCloud. Om du inte redan har loggat in med ditt Apple-ID 6ppnar du Instéllningar > Logga in
pa iPad/iPhone. Om du inte har nagot Apple-ID kan du skapa ett.

Innehallet som lagras pa iCloud 6verfors tradlost till dina andra enheter nar du &r inloggad pa iCloud
med samma Apple-ID.

iCloud ér tillgangligt pa enheter med iOS 5 eller senare, Mac-datorer med Mac OS X 10.7.5 eller
senare och pa PC-datorer med iCloud for Windows 5 eller senare (Windows 7 eller senare kravs).
Du kan ocksa logga in pa iCloud.com fran valfri Mac eller PC och komma &t din iCloud-information
och funktioner som Bilder, Hitta min iPhone, Mail, Kalender, Kontakter, iWork for iCloud med mera.

Obs! iCloud kanske inte &r tillgangligt i alla omraden och iCloud-funktionerna kan variera mellan
olika omraden. Om du vill veta mer gar du till webbplatsen for iCloud.

Med iCloud kan du:

e Lagra bilder och videor: Om du lagrar alla dina bilder och videor i iCloud-bildbibliotek kan du
komma at dem fran alla enheter med iOS 8.1 eller senare, Mac-datorer med OS X 10.10.3 eller
senare, PC-datorer med iCloud for Windows 5 eller senare och pa iCloud.com nar du loggar in
med samma Apple-ID. Anvand iCloud-bilddelning till att dela bilder och videor med bara de
personer du sjalv véljer, och lat dem lagga till bilder, videor och kommentarer.

Obs! Om du anvander iCloud-bildbibliotek till att lagra bilder och videor kan du inte anvanda
iTunes till att synkronisera dem till din dator.
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e Lagra och hamta dokument: Lagra dokument pa iCloud Drive i appen Filer och kom &t dem fran
din iPhone, iPad, iPod touch, Mac eller Windows-dator.

e Sakerhetskopiera data: Sakerhetskopiera iPad/iPhone till iCloud automatiskt nar iPad/iPhone &ar
ansluten till en stromkalla och Wi-Fi. iCloud-data och -sékerhetskopieringar som skickas via
internet krypteras. Se Sakerhetskopiera iPad/iPhone med iCloud-sékerhetskopiering.

e Dela med familjen: Med Familjedelning kan upp till sex familjemedlemmar dela iCloud-
lagringsutrymme med planer pa 200 GB eller mer.

e Synkronisera e-post, kontakter, kalendrar med mera: Se till att e-post, kontakter, kalendrar,
anteckningar och paminnelser halls uppdaterade pa alla dina enheter.

Obs! Om du lagrar dina kontakter och kalendrar pa iCloud kan du inte anvanda iTunes till att
synkronisera dem till din dator.

e Surfa med flikar: Se de Safari-flikar som &ar 6ppna pa dina andra iOS-enheter och Mac-datorer.
Se Surfa pa webben.

e Hitta din iPad/iPhone: Anvand appen Hitta min iPhone pa en annan iOS-enhet — eller ga till
webbappen Hitta min iPhone pa en Mac eller PC — om du vill hitta din forlorade iPad/iPhone pa
en karta, fiarrldsa den, tillfalligt 1asa eller helt ta bort majligheten att betala via Apple Pay, spela
upp ett ljud, visa ett meddelande eller radera alla data pa den. Hitta min iPhone innehaller aven
ett aktiveringslas som kraver att du anger ditt Apple-ID och l6senord innan du kan stanga av
Hitta min iPhone, radera iPad/iPhone eller ateraktivera enheten. Se Hitta din iPad/iPhone.

e Hitta dina vanner: Anvand Hitta mina vanner till att dela platsinformation med slékt och vanner.

e Lagra och kom at lIésenord och kontokortsinformation: Med iCloud-nyckelring kan du se till att
dina I6senord och din kontokortsinformation halls uppdaterade pa alla dina enheter.

Med iCloud far du ett kostnadsfritt e-postkonto och 5 GB lagringsutrymme for e-post, dokument,
bilder, videor och sékerhetskopior. Din kdpta musik, appar, TV-program och bécker rdknas inte in i
det tillgangliga lagringsutrymmet. Du kan kdpa ytterligare lagringsutrymme direkt via enheten.

Uppgradera ditt iCloud-lagringsutrymme. Oppna Installningar > [ditt namn] > iCloud > Hantera
lagring > Andra lagringsplan. Mer information om hur du uppgraderar din iCloud-lagring hittar du i
iCloud Hjalp.

Om du vill veta mer om iCloud gar du till webbplatsen for iCloud. Om du behdver support besoker
du supportwebbplatsen for iCloud.

Filer med iCloud Drive
Visa filer och mappar

| Filer samlas alla dina dokument, presentationer, kalkylblad, bilder och andra filer sa att du kan
bladdra bland, soka i och ordna dem pa ett enda stalle, inklusive filer i iCloud Drive och hos andra
molnlagringsleverantérer som Box och Dropbox.

Visa senaste filer och mappar. Tryck pa Senaste langst ned pa skarmen.
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Tips: Om du vill se de senaste filerna via Dock haller du pa symbolen for Filer.

Bladdra bland filer och mappar. Tryck pa Bladdra langst ned pa skarmen och tryck sedan pa ett
objekt under Platser, Favoriter eller Taggar. Du 6ppnar en mapp genom att trycka pa den. (Om du
vill veta hur du markerar mappar och filer som favoriter eller lagger till taggar laser du Ordna filer

och mappar.)

Oppna en fil. Tryck pa den. Om du inte har installerat den app som filen skapades i 6ppnas en
forhandsvisning av filen i Overblick.

Andra hur filer och mappar sorteras. Dra nedét fran mitten av skarmen i en 6ppen plats eller
mapp och tryck pa knappen Namn, Datum, Storlek eller Taggar.

Ordna om sidoféltet.

Bladdra Andra iCloud Drive Markera
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Andra hur objekten sorteras.

Véaxla til.lﬂstvy eller symbolvy. Dra nedat fran mitten av skarmen i en 6ppen plats eller mapp och
tryck pa :=.

Sok efter en viss fil eller mapp. Skriv namnet i sokféltet.

e GOm tangentbordet sa att fler traffar visas pa skarmen: Tryck pa tangentbordsknappen =3

e Starta en ny sokning: Tryck pa ) | sokfaltet.

e Oppna en traff: Tryck pa den.

Lagg till en molnlagringstjanst. Hamta appen fran App Store, 6ppna den och félj anvisningarna
pa skarmen. Oppna Filer, tryck pa& Fler platser (under Platser i bladdringssidofaltet) och sla pa
tjansten.

Andra ordningen pa bladdringssidofaltet. Tryck pd Andra éverst pa sidoféltet.

e GOm en plats: Stéang av den.

e Ta bort ett objekt fran favoritlistan: Tryck pa @ bredvid objektet.

e Radera en tagg och ta bort den fran alla objekt: Tryck pa @ bredvid taggen.

e Flytta ett objekt: Tryck p& ==och dra objektet till en ny plats.
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Ordna filer och mappar

Med Filer kan du enklare hélla ordning genom att skapa mappar och flytta filer mellan dem.

L&gg till en mapp.
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Skapa en mapp. Oppna en mapp, dra nedat fran mitten av skarmen och tryck pa 2. (Om du inte
ser knappen Ny mapp gar det inte att skapa en mapp pa den aktuella platsen.)

Kopiera, duplicera, byt namn pa, flytta eller radera en fil eller en mapp. Hall pa filen eller
mappen och valj ett alternativ.

Om du vill duplicera, flytta eller radera flera filer eller mappar trycker du pa Markera, trycker pa det
du vill markera och sedan pa ett alternativ langst ned pa skarmen.

Vissa alternativ kanske inte ar tillgangliga, beroende pa vad du véljer. Det gar till exempel inte att
radera ett appbibliotek (en mapp som har appens namn).

Flytta en fil eller mapp med dra-och-slapp. Hall pa ett objekt tills det lyfts upp och dra och slapp
det sedan i en annan mapp eller pa en annan plats. Medan du drar visas %'pa de platser dar du
kan slappa det du haller pa. Om du vill flytta flera objekt haller du pa det forsta objektet, drar det
nagot, och fortsatter sedan att halla pa det medan du trycker pa ytterligare objekt med ett annat
finger. Om du vill Gppna en mapp eller plats samtidigt som du haller p& objekt trycker du p& mappen
eller platsen med ett annat finger.

Obs! Det gar inte att flytta ett appbibliotek (en mapp som ar méarkt med appens namn).

Dela en fil. Hall pa filen och tryck sedan pa Dela om du till exempel vill skicka en kopia av en fil
eller tillata att andra visar eller redigerar den med iCloud Drive.

Om du vill skicka en kopia av en fil kan du ocksa 6ppna Mail eller Meddelanden i Split View eller
Slide Over, markera ett eller flera objekt i Filer och sedan dra och slappa det du har markerat i ett
brev eller meddelande.

Tagga en fil eller en mapp. Hall pa filen eller mappen, tryck pa Taggar och tryck sedan pa en eller
flera taggar. Om du vill ta bort en tagg trycker du pa den igen. Tryck pa Klar nar du ar fardig. Du kan
snabbt hitta taggade objekti bladdringssidofaltet.

Markera en mapp som favorit. Hall pA mappen och tryck p& Favorit. Du kan snabbt hitta
favoritmappar i bladdringssidofaltet.


http://help.apple.com/ipad/11/#/iPad847732d1
http://help.apple.com/ipad/11/#/iPadaa83b207
http://help.apple.com/ipad/11/#/iPad49b77901
http://help.apple.com/ipad/11/#/iPad49b77901
http://help.apple.com/ipad/11/#/iPad49b77901

Anvand iCloud Drive

iCloud Drive ar inbyggt i appen Filer, s& du kan enkelt lagra filer dar och komma at dem fran alla
dina enheter. Du kan aven bjuda in andra att samarbeta pa filer i iCloud Drive genom att ge dem
behorighet att visa eller redigera filerna.

Du kan anvéanda iCloud Drive pa iOS-enheter (iOS 8 eller senare), Mac-datorer (OS X 10.10 eller
senare) och Windows-datorer (iCloud fér Windows 5 eller senare eller Windows 7 eller senare). Du
maste vara inloggad pa iCloud med ditt Apple-ID for att komma at iCloud Drive. Vilka granser som
finns for lagringsutrymmet beror pa vilket lagringsabonnemang du har valt for iCloud.

Stall in iCloud Drive. Oppna Installningar > [ditt namn] > iCloud och sla p& iCloud Drive.

Valj vilka appar som kan anvanda iCloud Drive. Oppna Installningar > [ditt namn] > iCloud.
Under reglaget som visar att iCloud Drive ar aktiverat visas en lista ver de appar som har stod for
iCloud Drive. Aktivera eller avaktivera var och en av apparna.

Oppna en fil i en annan app. Hall pa en fil i iCloud Drive, tryck pa Dela och vélj sedan ett
alternativ.

Samarbeta pa en fil

Bjud in andra att redigera eller visa en fil. Hall pa en fil i iCloud Drive, tryck pa Dela, tryck pa
Lagg till personer och gor sedan nagot av féljande:

e Lat bara personer du bjuder in visa och redigera filen: Tryck pa en metod for att skicka en lank
till filen, ange eventuell annan information som kravs, och skicka eller publicera inbjudan. De du
bjuder in maste ha ett Apple-ID for att 6ppna filen.

e Vadlj andra alternativ for behorighet och tillgang: Tryck pa Delningsalternativ, andra ev. tillgang
och behdrighet och tryck sedan pa Lagg till personer (htgst upp pa skarmen). Tryck pa en
metod for att skicka en lank till filen, ange eventuell annan information som kravs, och skicka
eller publicera inbjudan. Med Delningsalternativ kan du ge tillgang till:

e Endast personer du bjuder in: Endast personer som &r inloggade pa iCloud med ett Apple-1D
kan oppna filen.

e Alla som har lanken: Alla som har lanken kan 6ppna filen.

Med Delningsalternativ kan du ocksa stélla in vad andra kan gora:

e Kan goéra andringar: Personerna kan andra och skriva ut den delade filen.

e Endast visa: Personerna kan visa och skriva ut den delade filen, men de kan inte andra den.
Nar du ger andra behorighet att &ndra en fil uppdateras alla andringar automatiskt.

Om du inte ser Lagg till personer kanske dokumentet &gs av nagon som har delat det med dig. Du
visar 4garens namn genom att trycka pa Visa personer.

Viktigt: Nar du delar en fil i iCloud Drive skapas en lank till filen (med dess titel) p& iCloud. Om
filens titel eller innehall ska behandlas konfidentiellt ska du instruera mottagarna att inte
vidarebefordra lanken till ndgon annan.

Bjud in fler personer att visa eller redigera en fil. Om du ager en delad fil med
tillgangsinstallningen Endast personer du bjuder in kan du bjuda in fler personer. Hall pa filen, tryck
pa Dela, tryck pa Visa personer och tryck pa Lagg till personer. Tryck pa en metod for att skicka en
lank till filen, ange eventuell annan information som kravs, och skicka eller publicera inbjudan.



Obs! Om du ager en delad fil och flyttar den till en annan mapp eller plats bryts lanken och de du
samarbetar med kan inte langre komma at filen.

Skicka en lank till fler personer. Om tillgangen till filen ar installd pa Alla som har lanken kan du
ge nya personer tillgang till filen genom att helt enkelt skicka fillanken till dem. Hall pa filen, tryck pa
Dela, tryck pa Visa personer och tryck pa Skicka lank. Tryck pa en metod for att skicka lanken,
ange eventuell annan information som kravs, och skicka eller publicera inbjudan.

Andra tillgangen for alla. Om du &ger filen kan du nar som helst andra tillgangen, men da
paverkas alla som du delat lanken med. Hall pa filen, tryck pa Dela, tryck p& Delningsalternativ och
tryck sedan pa den tillgangsinstalining du vill anvanda.

Om du &andrar installningen fran Alla som har lanken till Endast personer du bjuder in, fungerar den
ursprungliga lanken inte fér ndgon. Bara personer som far en inbjudan fran dig kan 6éppna filen, och
de maste logga in pa iCloud med ett Apple-ID.

Andra behorighet for alla. Om du &ger en delad med fil med tillgdngsinstallningarna Endast
personer du bjuder in kan du snabbt &ndra behorigheten for alla. Hall pa filen, tryck pa Dela, tryck
pa Delningsalternativ och tryck sedan pa den behorighetsinstéllning du vill anvanda.

En varning visas for alla som har filen 6ppen nar du &ndrar behorigheten. De nya instéllningarna
bdrjar géalla nar deltagarna stanger varningen.

Andra behorighet eller ta bort tillgdng for en deltagare. Om du ager en delad fil med
tillgangsinstallningarna Endast personer du bjuder in kan du andra behorigheten for en enskild
person utan att de andra deltagarnas behdrighet paverkas. Du kan ocksa ta bort enskilda personers
tillgang till filen. Hall pa filen, tryck pa Dela, tryck pa Visa personer och tryck pa personens namn.
Tryck sedan pa ett alternativ.

Sluta dela en fil. Du kan sluta dela en fil som du ager. Hall pa filen, tryck pa Dela, tryck pa Visa
personer och tryck pa Stoppa delning.

En varning visas for alla som har filen 6ppen nar du stoppar delningen. Filen stdngs nar varningen
har stangts och filen tas bort fran deltagarnas iCloud Drive. Lanken till filen fungerar inte langre. Om
du senare delar filen igen och valjer tillgangsinstéallningen Alla som har lanken fungerar den
ursprungliga lanken fortfarande. Om du valjer tillgangsinstéllningen Endast personer du bjuder in
kommer den ursprungliga lanken att bdrja fungera igen, men endast for de som du bjuder in att dela
filen igen.
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